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OBJETIVO

Establecer las actividades y responsables que permitan gestionar la homologacion de titulos
obtenidos en el extranjero.

ALCANCE

Aplica para las personas que hayan obtenido un titulo en una institucién extranjera y presenten su
solicitud para realizar la homologacion o revalidacion de sus estudios profesionales en una
titulacion de la UTPL.

TERMINOLOGIA, DEFINICION Y SIMBOLOS

Homologacion: Es el procedimiento previo al reconocimiento oficial de un titulo extranjero, por el
cual una institucion de educacion superior nacional, analiza el contenido de estudios realizados
para la obtencion del titulo profesional o grado académico extranjero, en comparacion con el plan
de estudios de una carrera o programa académico nacional de similar éarea de conocimiento, con
el objetivo de establecer si los contenidos bésicos de los estudios y el titulo sometido a
reconocimiento son equiparables a un titulo nacional en un determinado nivel de formacion.

Revalidacion: Es el proceso que se da cuando el reconocimiento oficial de un titulo extranjero no
cumpliere con los requisitos establecidos para ser homologado. En estos casos, la institucion de
educacion superior del Ecuador correspondiente, teniendo como base los estudios realizados y
los requisitos cumplidos para la obtencion de un titulo profesional o grado académico en el exterior,
declara como aprobada una parte del Plan de Estudios de una carrera o programa vigente en
dicha IES y explicita los cursos, asignaturas y otras actividades académicas que debe aprobarse
y los demas requisitos que deben cumplirse para obtener el correspondiente titulo en la IES
ecuatoriana. i
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Procedimiento: Gestionar reconocimiento de estudios de titulos extranjeros
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4.1.1 Procedimiento: Gestionar homologacion de titulos extranjeros
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4.1.2 Procedimiento: Gestionar revalidacion de titulos extranjeros
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5 INSTRUCCIONES OPERATIVAS.

(Descripcion de la actividad que quiere informacion de forma especifica para los usuarios que
ejecutaran los pasos descritos en el diagrama de flujo.)

Procedimiento: Gestionar reconocimiento de estudios de titulos extranjeros

Responsable de

# Actividad antividar

Descripcion

El solicitante debe presentar un
documento solicitando el reconocimiento
del titulo extranjero dirigido al Coordinador
de Titulacién para que se realice el analisis
correspondiente del titulo que ha obtenido
en una institucion extranjera. Ademas
debera adjuntar los siguientes requisitos
(en esparniol):
-Titulo profesional original
1 Presentar solicitud Bliitanta (apostillado) y copia notariada.
de reconocimiento -Record académico original y copia
notariada. (certificado de notas)
-Programa formativo o malla curricular
de la carrera o posgrado cursado en
el extranjero.
-Documento de identificacion.
Si no esta en el listado del Senescyt,
entregar adicional un documento que
indique que la universidad se encuentra
reconocida en el pais de origen.

Servicios  Estudiantiles  verificara la
autenticidad y completitud de los requisitos
2 Verificar requisitos | SSEE presentados por el solicitante, en el caso
de no cumplir con todos los requisitos no
se ingresara el tramite.

Se revisara la informacién presentada por
Equipo Operativo de | el solicitante para realizar la peticién a la
4 Analizar tramite Reconocimiento  de | titulacién correspondiente. Ademas se
Estudios levantara un registro para el control del
tiempo establecido del tramite.

Se debera comparar la malla curricular o
programa formativo aprobado por el
6 Analizar programa | Coordinador de | solicitante con el programa formativo de la
o malla formativa. | Titulacion UTPL vigente al momento de la solicitud,
segun lo establecido en el Instructivo de
reconocimiento de estudios.

7 Reaiizar infsime Coordinador de | Realizar el Informe del tramite solicitado,
Titulacion que debe especificar si es una
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homologacién o revalidacion del titulo. En
caso de revalidacion se debe adjuntar el
Plan de Revalidacion.

El Informe debera ser aprobado por el

8 Aprobar informe Director de Area Mirsstards Area,
Enviar el Informe a la secretaria de
titulacion para notificacion del solicitante.
9 Enviar informe | Coordinador de | En los casos de homologacion se debe
control Titulacion gestionar la entrega de la tematica y el
material al solicitante para que pueda
rendir el examen de reconocimiento de
titulo.
. . Se notifica al estudiante el informe emitido
Notificar Bquipe ngratnvo da con los pasos que debe realizar luego del
10 . Reconocimiento  de by ; - S i
estudiante : analisis realizado. Se envia la notificacion
Estudios : : e :
con copia a la titulacién respectiva.
Subproceso: Gestionar homologacion de titulos extranjeros
En el caso de homologacion del titulo
Sestiongr axsmen | Cosrdnador dis extran_Jero Qel sollcn.tante, el Coordinador
1 : - - o de Titulacion gestiona el examen de
de titulacion Titulacion . - ;
titulacion correspondiente en las fechas
establecidas por la universidad.
2 Rl Bxamen Solicitante El sollc!ta_nte rlnde' el examen para el
reconocimiento del titulo.
Si el solicitante aprueba el examen debe
. realizar el pago por el reconocimiento del
3 healesr page e Solicitante titulo obtenido en el extranjero segun los
aranceles ;i
costos establecidos en la tabla de
aranceles vigente en la universidad.
Una vez aprobado el examen de
4 Gastionar s Cpordm'ador de rgconpplmlento de tltUlO’, el coordlnador de
Titulacion titulacion se encargara de gestionar el
proceso de titulacion del estudiante.
Subproceso: Gestionar revalidacion de titulos extranjeros
Para el caso de revalidacion, el solicitante
Solicitar - debe realizar la solicitud correspondiente
i e Solicitante : :
revalidacion para realizar crear el expediente
estudiantil con las materias revalidadas.
El equipo operativo de reconocimiento de
5 Registrar materias Equipo Qperahvo de estqdlos', previa §0I|C|tud del sohmtan.te,
R e Recor_100|m|ento de reallgara el reg‘lstro ' de las materias
Estudios revalidadas a la titulacion de la UTPL, de
esta manera el solicitante podra gestionar
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su matricula o proceso de validacion de
conocimientos en los componentes
faltantes para obtener su titulo.
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